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Birim Adi Dis iliskiler Koordinatorliigii
Uluslararas1 Ogrenci Kurum Koordinatorliigii

Alt Birim Ad1

Ogretim Gorevlisi
Gorev Unvam

Koordinator
Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Astlar

Vekilet/Gorev Devri

Uluslararas1 Ogrenci Programi islemlerini yapmak
Gorev Alanm

e  Uluslararasi 6grenci ilaninin hazirlayip yayimlamak
Uluslararast 6grenci kontenjanlart ile ilgili Fakiiltelerle toplant:
yapmak

. e  Uluslararas1 6grencilerle mail yazigmalar1 yapmak
Temel Gorev ve e YOK ile yazismalara yapmak
Sorumluluklar: o Fakiilteler ile yazigmalar yapmak
e Kazanan asil ve yedek adaylara kabul mektubu géndermek
e UBYS kullanmak
e Ogrencilerin kayitlanma siireci ile ilgili Fakiiltelerle iletisim halinde
Yetkileri olmak
Temel Teknik Yonetsel
e  Yabanci dil o e Bilgi Toplama
kullanmmu iist » Mevzuat bilgisi ve
Yetkinlik Diizeyi seviyeden * Bilgisayar Organizasyon
olmak kullanabilme e Zaman
e 2574 sayili Yonetimi
kanunda
belirtilen

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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niteliklere
sahip olmak

Koordinasyon yapabilme

Ofis programlarini etkin kullanabilme

Ofis gereclerini kullanabilme (yazici, faks vb.)
Gorev icin Gerekli Planlama ve organizasyon yapabilme

Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanim1
fleri diizey Ingilizce

Beceri ve Yetenekler

e Dis liskiler Koordinatérii ile;disiplin amirligi iliskisi

e Birim Yoneticisi ile; dogrudan raporlama iligkisi

e Gorevlendirildigi birimin gorev alanma giren konularda, Universite
diger birimlerinde yiiriitiilen gorevlerin sahipleri ile,bilgilendirme ve

Diger Gorevlerle iliskisi imlerinde y
yonlendirme iligkisi mevcuttur.

e 21.04.2015 tarihli izmir Katip Celebi Universitesi D1s liskiler

Koordinatorliigii Y 6nergesi
Yasal Dayanaklar

TEBLIiG EDEN

Dr. Ogr. Uyesi Segkin Baris GULMEZ

Uluslararas1 Ogrenci Kurum Koordinatorii

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza
1 Ogretim Gorevlisi Omer YILMAZER 25/12/2020

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



