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Birim Adi Dis iliskiler Koordinatorliigii
Dis Iliskiler Koordinatdrliigii
Alt Birim Ad1
Idari Isler Sorumlusu
Gorev Unvani
Koordinator
Gorevin Bagh Oldugu Unvan
Memur, Vhki,Proje Calisan1,Ogretim Elemani
Astlar
Vekalet/Gorev Devri
e Personel 6zliik isleri
o Idari ve Akademik Yazigsmalar
Gorev Alani e Uluslaras1 Ogrenci Islemleri
o Idari personel islemlerini koordine etmek
e Gelen yazilari ilgili personele havale etmek
Temel Gorev ve e Uluslararas1 6grenci bagvuru,kabul,red ve diger tiim
Sorumluluklar: islemlerini yiiriitmek
e YOS calismalarini koordine ve kontrol etmek
e UBYS kullanmak
vetkileri o Idari ve Akademik yazigmalara onay vermek
etkileri e Gorev tanim1 kapsamina giren konularin organizasyonu
Temel Teknik Yonetsel
e Yonetici etik e Kamu
kurallarina Personeli e Amir
uygunluk mevzuati yetkinlikleri
Yetkinlik Diizeyi o Idari islerde o Kamu o Biirokrasi
yoneticilik Kontrolii yetkinlikleri
tecriibesi mevzuati

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Diizenli ve disiplinli ¢aligsma

Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci
Ekip liderligi vasfi

Koordinasyon yapabilme

Liderlik vasfi

Ofis programlarini etkin kullanabilme
Gorev icin Gerekli Planlama ve organizasyon yapabilme
Beceri ve Yetenekler Sorun ¢6zebilme

Sorumluluk alabilme

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda calisabilme

Y oOnetici vasfi

Zaman yOnetimi

o Ust yonetici ve Yonetim ile yukariya dogru hiyerarsik iliski
e Universite birimleri ile gorev alanina giren hususlarda
kontrol ve koordinasyon iliskisi

Diger Gorevlerle ligkisi o Koordinatorliik ¢alisanlari ile asagiya dogru hiyerarsik iligki

e 21.04.2015 tarihli Izmir Katip Celebi Universitesi Dis
[liskiler Koordinatérliigii Y énergesi

e 21.04.2015 tarihli izmir Katip Celebi Universitesi
Uluslararas1 Onlisans ve Lisans Ogrenci Kabulii Y&nergesi

Yasal Dayanaklar e 21.04.2015 tarihli izmir Katip Celebi Universitesi Avrupa

Birligi Erasmus Calisma Kurulu

TEBLIiG EDEN

Prof. Dr. Turan GOKCE

Dis iliskiler Koordinatérii

TEBELLUG EDEN

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimin1 okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
ediyorum.

Adi-Soyadi Tarih imza
Mustafa KAYA
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